
สำหรบัผู�ใช�งานทัว่ไป (User)

วิทยากรบรรยาย โดย นางสาวสทุธญาณ� พมิพ�โพธิ์
นักวเิคราะห�นโยบายและแผนชาํนาญการ



1 มารยาทการประชมุออนไลน� ฉบับมอือาชพีมารยาทการประชมุออนไลน� ฉบับมอือาชพีมารยาทการประชุมออนไลน� ฉบับมอือาชพี

2 การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoomการตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoomการติดตัง้โปรแกรม Conference Zoom

3 ขัน้ตอนการเข�าใช�งานโปรแกรม Conferenceขัน้ตอนการเข�าใช�งานโปรแกรม Conference
(Zoom)(Zoom)
ขั้นตอนการเข้าใช้งานโปรแกรม Conference
(Zoom)

เนือ้หาหลกัสตูรสาํหรบัผู�ใช�งานทัว่ไป (Users)เนือ้หาหลกัสตูรสาํหรบัผู�ใช�งานทัว่ไป (Users)  เนื้อหาหลักสูตรสำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (Users) เนือ้หาหลกัสตูรสาํหรบัผู�ใช�งานทัว่ไป (Users) 

4 ส�วนประกอบของตวัโปรแกรมส�วนประกอบของตวัโปรแกรมส่วนประกอบของตวัโปรแกรม



5 การตัง้ค�าโปรแกรม การตัง้ค�าโปรแกรม Audio, Video, การเปลีย่นชือ่Audio, Video, การเปลีย่นชือ่
ผู�ใช�งาน, การตัง้ค�า Virtual Backgroundผู�ใช�งาน, การตัง้ค�า Virtual Background
การตั้งค่าโปรแกรม Audio, Video, การเปลี่ยนชื่อ
ผู้ใช�งาน, การตัง้ค�า Virtual Background

การบรหิารจดัการผู�เข�าร�วมประชมุการบรหิารจดัการผู�เข�าร�วมประชมุ
Participants, React, Chat, PollsParticipants, React, Chat, Polls
การบริหารจัดการผู้เข้าร่วมประชุม
Participants, React, Chat, Polls6

การ Share Screenการ Share Screenการ Share Screen7

เนือ้หาหลกัสตูรสาํหรบัผู�ใช�งานทัว่ไป (Users)เนือ้หาหลกัสตูรสาํหรบัผู�ใช�งานทัว่ไป (Users)  เนื้อหาหลักสูตรสำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (Users) เนือ้หาหลกัสตูรสาํหรบัผู�ใช�งานทัว่ไป (Users) 

การเข�าร�วม Breakout Roomsการเข�าร�วม Breakout Rooms
  
การเข้าร่วม Breakout Rooms
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1. มารยาทการประชมุออนไลน� ฉบบัมอือาชพี1. มารยาทการประชมุออนไลน� ฉบบัมอือาชพี1. มารยาทการประชุมออนไลน� ฉบบัมอือาชพี1. มารยาทการประชมุออนไลน� ฉบบัมอือาชพี



 https://zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe 

2. การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoom2. การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoom2. การติดตัง้โปรแกรม Conference Zoom2. การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoom

https://zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe


ขัน้ตอนการตดิตัง้ระบบบน Windows/PCขัน้ตอนการตดิตัง้ระบบบน Windows/PCขั้นตอนการตดิตัง้ระบบบน Windows/PCขัน้ตอนการตดิตัง้ระบบบน Windows/PC

2. การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoom (ต�อ)2. การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoom (ต�อ)2. การติดตัง้โปรแกรม Conference Zoom (ต�อ)2. การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoom (ต�อ)



Zoom Workplace

ขัน้ตอนการตดิตัง้ระบบบน Smartphoneขัน้ตอนการตดิตัง้ระบบบน Smartphone  ขั้นตอนการติดตั้งระบบบน Smartphone ขัน้ตอนการตดิตัง้ระบบบน Smartphone 
กดไปที่ App Store

App Store

ดาวน์โหลด application 

Zoom Workplace

กดไปที่ Google Play Store ดาวน์โหลด application 

2. การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoom (ต�อ)2. การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoom (ต�อ)2. การติดตัง้โปรแกรม Conference Zoom (ต�อ)2. การตดิตัง้โปรแกรม Conference Zoom (ต�อ)



ผ�านแอปพลเิคชัน่ผ�านแอปพลเิคชัน่ผ่านแอปพลเิคชัน่ผ�านแอปพลเิคชัน่

กรอกชือ่และเข�าร�วมกรอกชือ่และเข�าร�วมกรอกชื่อและเข�าร�วมกรอกชือ่และเข�าร�วม

กรอก Meetingกรอก Meeting    IDIDกรอก Meeting  IDกรอก Meeting  ID ใส� Passcode (ถ�าม)ีใส� Passcode (ถ�าม)ีใส่ Passcode (ถ�าม)ีใส� Passcode (ถ�าม)ี

คลกิลิง้ค�จากอเีมลคลกิลิง้ค�จากอเีมลคลิกลิง้ค�จากอเีมลคลกิลิง้ค�จากอเีมล ระบบเป�ดอตัโนมตัิระบบเป�ดอตัโนมตัิระบบเปิดอตัโนมตัิระบบเป�ดอตัโนมตัิ

เข�าด�วย Link E-mailเข�าด�วย Link E-mailเข้าด�วย Link E-mailเข�าด�วย Link E-mail

เข�าด�วย Meeting IDเข�าด�วย Meeting IDเข้าด�วย Meeting IDเข�าด�วย Meeting ID

  การเข�าใช�งานทัง้ระบบปฏบิัตกิาร การเข�าใช�งานทัง้ระบบปฏบิัตกิาร Windows/PCWindows/PC และ  และ SmartphoneSmartphone การเข้าใช้งานทั้งระบบปฏิบัติการ Windows/PC และ Smartphone

3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิี3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิี3. ขั้นตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิี



เลือกโปรแกรม Zoom
เพื่อเข�าห�องประชมุ

Link 
การประชุม

เข�าด�วย Link E-mail (Smartphone)เข�าด�วย Link E-mail (Smartphone)เข้าด�วย Link E-mail (Smartphone)เข�าด�วย Link E-mail (Smartphone)

3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)3. ขั้นตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)

ปรากฎหน้าจอในการประชุม 



3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)3. ขั้นตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)

กด Link การประชุม

รอการเชื่อมตอ เพื่อเขารวมการประชุม

เข�าด�วย Link E-mail (ระบบปฏบิตักิาร Windows/PC)เข�าด�วย Link E-mail (ระบบปฏบิตักิาร Windows/PC)เข้าด�วย Link E-mail (ระบบปฏบิตักิาร Windows/PC)เข�าด�วย Link E-mail (ระบบปฏบิตักิาร Windows/PC)



กรอกชื่อผู�ใช�งาน
กด Join a Meeting

3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)3. ขั้นตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)

ปรากฎหน้าจอในการประชุม 

เข�าด�วย Meeting ID (ระบบปฏบัิตกิาร Windows/PC)เข�าด�วย Meeting ID (ระบบปฏบัิตกิาร Windows/PC)เข้าด�วย Meeting ID (ระบบปฏบัิตกิาร Windows/PC)เข�าด�วย Meeting ID (ระบบปฏบัิตกิาร Windows/PC)



5.ทดสอบอุปกรณ์ ก่อน
เข้าสู�ห�องประชมุ

6.เข้าสู่ Waiting Room ของ
ห้องประชุม  หากต้องรอ
การอนุมัติเพื่อเข้าประชุม
จาก Host

เข�าด�วย Meeting ID (Smartphone)เข�าด�วย Meeting ID (Smartphone)เข้าด�วย Meeting ID (Smartphone)เข�าด�วย Meeting ID (Smartphone)

3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)3. ขัน้ตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)3. ขั้นตอนการใช�งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วธิ ี(ต�อ)



4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม4. ส่วนประกอบของตวัโปรแกรม
โครงสร�างหน�าจอบน PC/Notebookโครงสร�างหน�าจอบน PC/Notebookโครงสร้างหน�าจอบน PC/Notebook



4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม4. ส่วนประกอบของตวัโปรแกรม
โครงสร�างหน�าจอบน PC/Notebookโครงสร�างหน�าจอบน PC/Notebookโครงสร้างหน�าจอบน PC/Notebook

แถบเครื่องมอืควบคมุการประชมุ

แสดงวีดีโอผู้เข้าร่วมประชุม/
แสดงเอกสารการประชุม

รายชื่อผู�เข�าร�วมประชมุ

แสดงสถานะการเข้าใช�ด�วยการ
เข�ารหสัความปลอดภยัและราย

ละเอยีด Meeting



4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส่วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)
โครงสร�างหน�าจอบน Smartphoneโครงสร�างหน�าจอบน Smartphoneโครงสร้างหน�าจอบน Smartphone



โครงสร�างหน�าจอบน Smartphoneโครงสร�างหน�าจอบน Smartphoneโครงสร้างหน�าจอบน Smartphone
4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส่วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)



โครงสร�างหน�าจอบน Smartphoneโครงสร�างหน�าจอบน Smartphoneโครงสร้างหน�าจอบน Smartphone
4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส่วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)



4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส่วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)

เครือ่งมอืควบคมุทีส่าํคญัเครือ่งมอืควบคมุทีส่าํคญัเครื่องมอืควบคมุทีส่าํคญั

ปรับตำแหน่งการ View

(สลับหนาจอแสดงผูใชงาน)

แสดงการเข้าใช้ระบบด้วยการเข้ารหัสความ

ปลอดภัยและ แสดงรายละเอียด Meeting

เช่น Meeting ID เปนตน

แสดงเวลาในการประชุม



เครือ่งมอืควบคมุทีส่าํคญัเครือ่งมอืควบคมุทีส่าํคญัเครื่องมอืควบคมุทีส่าํคญั

4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส่วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)



4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส่วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)
เครือ่งมอืควบคมุทีส่าํคญัเครือ่งมอืควบคุมทีส่าํคญัเครื่องมอืควบคมุทีส่าํคญั



4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส�วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)4. ส่วนประกอบของตวัโปรแกรม (ต�อ)
เครือ่งมอืควบคมุทีส่าํคญัเครือ่งมอืควบคมุทีส่าํคญัเครื่องมอืควบคมุทีส่าํคญั

แชร์หนาจอการทํางานใหผูเขารวมประชุม

การบันทึกการประชุม

แสดงCaption/ Host Controls

ออกจากการประชุม

ใช้ AI ในการประชุม

การดึง Discover Apps มาใชงาน
การดึง/ ใชงาน Whiteboards ในการประชุม

การจดบันทึกการประชุม

การดึง/ ใชไฟลเอกสาร Docs ในการประชุม

การ Reset ระบบ

รายละเอียดการประชุม



5. การตัง้ค�าโปรแกรม5. การตัง้ค�าโปรแกรม  5. การตั้งค่าโปรแกรม 



5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)
การตัง้ค�าเสยีงและวดิโีอ (บน Smartphone)การตัง้ค�าเสยีงและวดิโีอ (บน Smartphone)การตั้งค�าเสยีงและวดิโีอ (บน Smartphone)



5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)
  การตัง้ค�า Audioการตัง้ค�า Audio   การตั้งค่า Audio 

เริ่มต้นการใช้ห้องประชุม Start Meeting  

>>  การตั้งค่า Audio 

>>  กด Audio Settings… 



5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)
  การตัง้ค�า Audioการตัง้ค�า Audio   การตั้งค่า Audio 

กำหนดความระดับความดังของลําโพง

กำหนดความระดับความดังของไมโครโฟน

เลือกอุปกรณ์  ลำโพง

เลือกอุปกรณไมโครโฟน

**สามารถปรับตั้งค่าได้ทั้ง Speaker และ

Microphone โดยปรับในส่วน Volume 



5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)
  การตัง้ค�า Videoการตัง้ค�า Video   การตั้งค่า Video 

เริ่มต้นการใช้ห้องประชุม Start Meeting  

>>  การตั้งค่า Video 

>>  กด Video Settings… 



5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)
  การตัง้ค�า Video ระหว�างการ Conferenceการตัง้ค�า Video ระหว�างการ Conference การตั้งค�า Video ระหว�างการ Conference

กำหนดกล้องที่ใช้งาน 
และเลือก HD เพ่ือความคมชัดของวีดีโอ



5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)
กาํหนดหน�าจอการแสดงผล participantsกาํหนดหน�าจอการแสดงผล participants  กำหนดหน้าจอการแสดงผล participants 

สามารถเลือกใหแสดงผลจํานวน

participants สําหรับหนาจอ คือ

25 participants 

49 participants





5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)

กดเครื่องหมาย “+” 

เพื่อเพิ่มรูปภาพ

Virtual Background คือ การเปลี่ยนพื้นหลัง

ในกรณีที่ผูใชงานไมตองการให User อื่นเห็น

พื้นหลังจริงขณะที่ทําการ Conference

การตัง้ค�า Virtual Background บน PC/Notebookการตัง้ค�า Virtual Background บน PC/Notebookการตั้งค�า Virtual Background บน PC/Notebook



5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)
การตัง้ค�า Virtual Background บน Smartphoneการตัง้ค�า Virtual Background บน Smartphoneการตั้งค�า Virtual Background บน Smartphone



การเปลีย่นชือ่ผู�ใช�งาน บน PC/Notebookการเปลีย่นชือ่ผู�ใช�งาน บน PC/Notebookการเปลี่ยนชือ่ผู�ใช�งาน บน PC/Notebook
5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)



การเปลีย่นชือ่ผู�ใช�งาน บน Smartphoneการเปลีย่นชือ่ผู�ใช�งาน บน Smartphoneการเปลี่ยนชือ่ผู�ใช�งาน บน Smartphone

5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตัง้ค�าโปรแกรม (ต�อ)5. การตั้งค�าโปรแกรม (ต�อ)



การเปลีย่นชือ่ผู�ใช�งาน บน PC/Notebookการเปลีย่นชือ่ผู�ใช�งาน บน PC/Notebookการเปลี่ยนชือ่ผู�ใช�งาน บน PC/Notebook

ตวัอย�างการตัง้ชือ่ตามรปูแบบนี้ตวัอย�างการตัง้ชือ่ตามรปูแบบนี้ตัวอย�างการตัง้ชือ่ตามรปูแบบนี้



6. การบรหิารจดัการผู�เข�าร�วมประชมุ6. การบรหิารจดัการผู�เข�าร�วมประชมุ  6. การบริหารจัดการผู้เข้าร่วมประชุม 
ParticipantsParticipantsParticipants

ทำการกดปุม Manage Participants

จะปรากฏหน้าต่าง Participants ดังรูป 

ซึ่งจะแจ้งจำนวนผู้เข้าร่วมประชุม User 

และสามารถ เปิด/ปิด ไมค์ได้จากส่วนนี้ 



6. การบรหิารจดัการผู�เข�าร�วมประชมุ (ต�อ)6. การบรหิารจดัการผู�เข�าร�วมประชมุ (ต�อ)6. การบริหารจดัการผู�เข�าร�วมประชมุ (ต�อ)
การใช�งาน ระบบ Pollsการใช�งาน ระบบ Pollsการใช้งาน ระบบ Polls



สรปุภาพรวมการบรหิารจดัการผู�เข�าร�วมประชมุสรปุภาพรวมการบรหิารจดัการผู�เข�าร�วมประชมุ  สรุปภาพรวมการบริหารจัดการผู้เข้าร่วมประชุม 



7. การใช�งาน Share Screen7. การใช�งาน Share Screen7. การใช้งาน Share Screen
Share Screen การแชร�จอภาพให�กบัผู�เข�าร�วมประชมุShare Screen การแชร�จอภาพให�กบัผู�เข�าร�วมประชมุShare Screen การแชร์จอภาพให�กบัผู�เข�าร�วมประชมุ

Share Screen การแชร์จอภาพใหกับผูเขารวมประชุม

ทำการกดปุม

จะปรากฏหน้าตาง Share Screen ดังรูป



7. การใช�งาน Share Screen (ต�อ)7. การใช�งาน Share Screen (ต�อ)7. การใช้งาน Share Screen (ต�อ)
การ Share Screen จะสามารถแชร�ได� 3 แบบ คอืการ Share Screen จะสามารถแชร�ได� 3 แบบ คอื  การ Share Screen จะสามารถแชร์ได้ 3 แบบ คือ 

1.แชร์Screen จอภาพ

ของโปรแกรมต่างๆ

ในขณะที่ผู้ใช้งาน

เปิดอยู

2.แชร์ Documents

3.แชร์ Advanced

Screen Documents

Advanced



8. การเข�าร�วม Breakout Rooms8. การเข�าร�วม Breakout Rooms  8. การเข้าร่วม Breakout Rooms 
Start Breakout RoomsStart Breakout RoomsStart Breakout Rooms

เข้ารวมการประชุมยอย

ออกจากการประชุมยอย



8. การเข�าร�วม Breakout Rooms (ต�อ)8. การเข�าร�วม Breakout Rooms (ต�อ)8. การเข้าร�วม Breakout Rooms (ต�อ)
Start Breakout RoomsStart Breakout RoomsStart Breakout Rooms

ยืนยันการออกจากการประชุมยอย (เมื่อ
หมดเวลาการประชุมยอย)



การสิน้สดุการประชมุการสิน้สดุการประชมุการสิ้นสดุการประชมุ
การออกจากห�องประชมุ Leaveการออกจากห�องประชมุ Leaveการออกจากห้องประชมุ Leave


	สำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (User)
	เนื้อหาหลักสูตรสำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (Users)
	เนื้อหาหลักสูตรสำหรับผู้ใช้งานทั่วไป (Users)
	การบริหารจัดการผู้เข้าร่วมประชุม Participants, React, Chat, Polls
	การ Share Screen
	การเข้าร่วม Breakout Rooms

	1. มารยาทการประชุมออนไลน์ ฉบับมืออาชีพ
	2. การติดตั้งโปรแกรม Conference Zoom
	2. การติดตั้งโปรแกรม Conference Zoom (ต่อ)
	2. การติดตั้งโปรแกรม Conference Zoom (ต่อ)
	ขั้นตอนการติดตั้งระบบบน Smartphone
	กดไปที่ App Store
	ดาวน์โหลด application
	App Store

	กดไปที่ Google Play Store
	ดาวน์โหลด application

	การเข้าใช้งานทั้งระบบปฏิบัติการ Windows/PC และ Smartphone

	3. ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วิธี
	3. ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วิธี (ต่อ)
	เข้าด้วย Link E-mail (Smartphone)

	3. ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วิธี (ต่อ)
	เข้าด้วย Link E-mail (ระบบปฏิบัติการ Windows/PC)
	กด Link การประชุม

	3. ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วิธี (ต่อ)
	เข้าด้วย Meeting ID (ระบบปฏิบัติการ Windows/PC)
	กด Join a Meeting
	ปรากฎหน้าจอในการประชุม


	3. ขั้นตอนการใช้งานโปรแกรม Conference Zoom 2 วิธี (ต่อ)
	เข้าด้วย Meeting ID (Smartphone)

	4. ส่วนประกอบของตัวโปรแกรม
	รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม

	4. ส่วนประกอบของตัวโปรแกรม
	โครงสร้างหน้าจอบน PC/Notebook
	แสดงวีดีโอผู้เข้าร่วมประชุม/ แสดงเอกสารการประชุม
	แถบเครื่องมือควบคุมการประชุม


	4. ส่วนประกอบของตัวโปรแกรม (ต่อ)
	4. ส่วนประกอบของตัวโปรแกรม (ต่อ)
	4. ส่วนประกอบของตัวโปรแกรม (ต่อ)
	4. ส่วนประกอบของตัวโปรแกรม (ต่อ)
	แสดงการเข้าใช้ระบบด้วยการเข้ารหัสความปลอดภัยและ แสดงรายละเอียด Meeting เช่น Meeting ID เป็นต้น
	ปรับตำแหน่งการ View (สลับหน้าจอแสดงผู้ใช้งาน)
	แสดงเวลาในการประชุม
	4. ส่วนประกอบของตัวโปรแกรม (ต่อ)
	4. ส่วนประกอบของตัวโปรแกรม (ต่อ)
	การบันทึกการประชุม
	4. ส่วนประกอบของตัวโปรแกรม (ต่อ)
	แสดงCaption/ Host Controls
	แชร์หน้าจอการทำงานให้ผู้เข้าร่วมประชุม

	รายละเอียดการประชุม

	ใช้ AI ในการประชุม
	การดึง Discover Apps มาใช้งาน
	การดึง/ ใช้ไฟล์เอกสาร Docs ในการประชุม
	การดึง/ ใช้งาน Whiteboards ในการประชุม

	การ Reset ระบบ
	การจดบันทึกการประชุม
	ออกจากการประชุม

	5. การตั้งค่าโปรแกรม
	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)
	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)

	เริ่มต้นการใช้ห้องประชุม Start Meeting   >>  การตั้งค่า Audio  >>  กด Audio Settings…
	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)

	เลือกอุปกรณ์  ลำโพง
	กำหนดความระดับความดังของลำโพง
	**สามารถปรับตั้งค่าได้ทั้ง Speaker และ Microphone โดยปรับในส่วน Volume


	เลือกอุปกรณ์ไมโครโฟน
	กำหนดความระดับความดังของไมโครโฟน
	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)

	เริ่มต้นการใช้ห้องประชุม Start Meeting   >>  การตั้งค่า Video  >>  กด Video Settings…
	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)

	กำหนดกล้องที่ใช้งาน  และเลือก HD เพื่อความคมชัดของวีดีโอ
	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)
	สามารถเลือกให้แสดงผลจำนวน participants สำหรับหน้าจอ คือ
	25 participants
	49 participants

	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)
	การตั้งค่า Virtual Background บน PC/Notebook
	Virtual Background คือ การเปลี่ยนพื้นหลัง ในกรณีที่ผู้ใช้งานไม่ต้องการให้ User อื่นเห็นพื้นหลังจริงขณะที่ทำการ Conference

	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)
	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)
	5. การตั้งค่าโปรแกรม (ต่อ)
	การเปลี่ยนชื่อผู้ใช้งาน บน PC/Notebook
	6. การบริหารจัดการผู้เข้าร่วมประชุม
	ทำการกดปุ่ม Manage Participants
	จะปรากฏหน้าต่าง Participants ดังรูป

	ซึ่งจะแจ้งจำนวนผู้เข้าร่วมประชุม User  และสามารถ เปิด/ปิด ไมค์ได้จากส่วนนี้
	6. การบริหารจัดการผู้เข้าร่วมประชุม (ต่อ)
	สรุปภาพรวมการบริหารจัดการผู้เข้าร่วมประชุม
	7. การใช้งาน Share Screen
	ทำการกดปุ่ม

	Share Screen การแชร์จอภาพให้กับผู้เข้าร่วมประชุม
	จะปรากฏหน้าต่าง Share Screen ดังรูป

	7. การใช้งาน Share Screen (ต่อ)
	แชร์Screen จอภาพของโปรแกรมต่างๆในขณะที่ผู้ใช้งานเปิดอยู่
	แชร์ Documents
	แชร์ Advanced

	8. การเข้าร่วม Breakout Rooms
	8. การเข้าร่วม Breakout Rooms (ต่อ)
	การสิ้นสุดการประชุม
	การออกจากห้องประชุม Leave

